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Ивановская  область  
Приволжский  муниципальный  район
Плесское  городское  поселение
Совет  Плесского  городского  поселения

РЕШЕНИЕ  
от  «15» января 2013 г.                                                                                                                                                                                          № 2
Об утверждении положения «О бюджетном процессе в Плёсском городском поселении»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях регламентации деятельности органов местного самоуправления Плесского городского поселения и иных участников бюджетного процесса по составлению и рассмотрению проекта бюджета Плесского городского поселения, утверждению и исполнению бюджета Плесского городского поселения, контролю за его исполнением, осуществлению бюджетного учета, составлению, внешней проверке, рассмотрению и утверждению бюджетной отчетности, руководствуясь Уставом Плёсского  городского поселения, Совет Плёсского городского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение «О бюджетном процессе в Плёсском городском поселении» (прилагается).
2. Признать утратившим силу решение Совета Плёсского городского поселения от 31.03.2009 № 10 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Плёсском городском поселении».
3.  Опубликовать настоящее решение в издании «Вестник Совета и Администрации Плёсского городского поселения».
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию по экономической политике, бюджету, финансам, налогам  Совета Плёсского городского поселения.
5. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2013 г. 


Глава Плёсского городского поселения                                                                                                                                                       Л.А.Королев 

Приложение к решению
Совета Плёсского городского поселения
от       15.01.2013  № 2

Положение о бюджетном процессе
 в Плёсском городском поселении

1. Общие положения
1. Бюджетный процесс в Плесском городском поселении регламентируется Бюджетным кодексом Российской Федерации федеральными законами, Уставом Плесского городского поселения, Законом Ивановской области «О межбюджетных отношениях в Ивановской области» от 28.11.2005 №173-ОЗ, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Плесского городского поселения в сфере бюджетных правоотношений.
Бюджет Плесского городского поселения принимается на очередной финансовый год и плановый период.
2. Участниками бюджетного процесса в Плёсском городском поселении являются:
- глава Плёсского городского поселения;
- Совет Плёсского городского поселения;
- администрация Плёсского городского поселения;
- ревизионная комиссия Совета Плесского городского поселения;
- УФК по Ивановской области;
- главные распорядители (распорядители) бюджетных средств;
- главные администраторы (администраторы) доходов бюджета;
-главные администраторы (администраторы)  источников финансирования дефицита бюджета ;
- иные органы, на которые законодательством Российской Федерации, Московской области, городского поселения Обухово возложены бюджетные, налоговые и иные полномочия;
- получатели бюджетных средств.
3. Ответственны за рассмотрение в Совете Плесского городского поселения проектов решений Совета о бюджете Плесского городского поселения на очередной год и плановый период, о внесении в них изменений, об исполнении бюджета Плесского городского поселения за отчетный финансовый год, является экономическая комиссия Совета по бюджету, финансам, налогам, предварительно рассматривающая внесенные в Совет проекты нормативных правовых актов в сфере бюджетных правоотношений.
Без предварительного рассмотрения Комиссией проектов решений Совета о бюджете поселения и о внесении в них изменений, об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год указанные вопросы не могут быть вынесены на рассмотрение Совета.

2.Полномочия участников бюджетного процесса
1. Совет Плёсского городского поселения осуществляет следующие бюджетные полномочия:
- рассматривает проект  решения Совета, принимает решение Совета о бюджете поселения;
-рассматривает проекты  решений Совета, принимает решения Совета о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения;
- осуществляет контроль за исполнением бюджета;
- устанавливает порядок осуществления внешней проверки годового отчета об исполнении  бюджета поселения;
- устанавливает порядок предоставления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении бюджета поселения;
- рассматривает годовой отчет об исполнении бюджета поселения, проект решения Совета, принимает решение Совета об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год;
- устанавливает расходные обязательства поселения;
- определяет порядок предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета поселения;
- устанавливает, изменяет и отменяет местные налоги и сборы в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
         - устанавливает налоговые льготы по местным налогам, основания и порядок их применения;
      - формирует и определяет правовой статус органов, осуществляющих контроль за исполнением бюджета поселения;
            - принимает планы и программы развития поселения, утверждает отчеты об их исполнении;
      - определяет порядок управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, порядок направления в бюджет городского поселения доходов от его использования;
            - осуществляет иные бюджетные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.
2. Глава Плесского городского поселения:
            - вносит на рассмотрение и утверждение Совета депутатов проекты решений Совета о  бюджете поселения с необходимыми документами и материалами на очередной финансовый год и плановый период, о внесении изменений и дополнений в решение о бюджете поселения и об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год;
           - вносит на рассмотрение и утверждение Совета депутатов предложения по установлению, изменению, отмене местных налогов и сборов, введению и отмене налоговых льгот по местным налогам; по осуществлению расходов из средств бюджета поселения;
            - осуществляет иные бюджетные полномочия, отнесенные Бюджетным кодексом Российской Федерации к бюджетным полномочиям главы муниципального образования.
         3. Администрация Плёсского городского поселения осуществляет следующие бюджетные полномочия:
- составление проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
- обеспечение исполнения бюджета поселения;
- обеспечение контроля за исполнением бюджета поселения;
- составление отчетов об исполнении бюджета поселения и бюджетной отчетности;
- направляет в Совет годовой отчет об исполнении бюджета поселения;
- устанавливает и исполняет расходные обязательства поселения;
- разрабатывает порядки предоставления межбюджетных трансфертов;
- осуществляет муниципальные заимствования, предоставляет муниципальные гарантии, управляет муниципальным долгом, управляет муниципальными активами; 
- осуществляет иные бюджетные полномочия, отнесенные   Бюджетным кодексом Российской Федерации к бюджетным полномочиям администрации муниципального образования. 
          4. Ревизионная комиссия Совета Плесского городского поселения осуществляет:
- проводит экспертизу проектов бюджета поселения на текущий финансовый год и плановый период, долгосрочных целевых программ и иных муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, регулирующих бюджетные правоотношения;
- осуществляет контроль за исполнением бюджета поселения на текущий финансовый год и плановый период и готовит заключение на годовой отчет об исполнении бюджета поселения на текущий финансовый год и плановый период  и отчетов о его исполнении;
- осуществляет внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета поселения на текущий финансовый год и плановый период;
- представляет заключение на годовой отчет об исполнении бюджета в Совет Плесского городского поселения с одновременным направлением его в администрацию Плесского городского поселения.
           5. Перечень главных распорядителей средств бюджета поселения  устанавливается решением Совета о бюджете поселения в составе ведомственной структуры расходов бюджета поселения.
           6. Полномочия иных участников бюджетного процесса устанавливаются Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним решениями Совета, а также в установленных ими случаях правовыми актами  Администрации поселения.
3. Составление проекта бюджета поселения
            1. Составление проекта бюджета поселения осуществляется Администрацией в соответствии с бюджетным Кодексом Российской Федерации, настоящим Положением.
            Порядок и сроки составления проекта бюджета поселения устанавливаются постановлением Администрации с соблюдением требований бюджетного кодекса Российской Федерации и настоящего Положения.
            2. Составление проекта бюджета поселения основывается на Бюджетном послании Президента Российской Федерации, основных направлениях бюджетной и налоговой политики, прогнозе социально-экономического развития поселения.
            Проект бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период уточняет показатели утвержденного бюджета поселения планового периода и утверждает показатели второго года планового периода.
           3. Составление бюджета поселения осуществляется с исполнением элементов планирования, увязывающих результаты деятельности с объемами бюджетных ассигнований:
- на реализацию долгосрочных целевых программ, представляющих собой взаимосвязанные по ресурсам, исполнителям и срокам осуществления комплексы мероприятий, финансируемые за счет средств бюджета поселения, направляемые на решение комплексных межотраслевых (межведомственных) социально-экономических проблем поселения;
- на реализацию ведомственных целевых программ, увязывающих бюджетные ассигнования на отдельные муниципальные услуги с изменением уровня предоставления соответствующих муниципальных услуг.
           Порядок принятия ре5шений о разработке долгосрочных целевых программ и их формирования и реализации, порядок проведения и критерии оценки эффективности реализации  долгосрочных целевых программ, порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ, устанавливаются постановлением Администрации с учетом требований настоящего Положения.
           4. Бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности поселения в форме капитальных вложений в основные средства муниципальных учреждений предусматриваются в соответствии с долгосрочными целевыми программами а также нормативными правовыми актами Администрации.
           Порядок отражения бюджетных ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства  муниципальной собственности поселения в решении о бюджете и в сводной бюджетной росписи устанавливается муниципальным правовым актом поселения.
            Бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности поселения в соответствии с инвестиционными проектами, софинансирование которых осуществляется за счет межбюджетных субсидий, подлежат утверждению решением Совета о бюджете поселения в составе ведомственной структуры расходов раздельно по каждому инвестиционному проекту и соответствующему ему виду расходов.
           5. В решении о бюджете поселения должны содержаться:
- основные характеристики бюджета поселения, к которым относятся  общий объем доходов бюджета поселения, общий объем расходов бюджета поселения и дефицит бюджета поселения;
- нормативы распределения доходов  бюджета поселения в случае, если они не установлены бюджетным законодательством Российской Федерации;
- показатели доходов бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период по кодам классификации доходов бюджетов;
- перечень главных администраторов доходов бюджета поселения с указанием объема закрепленных за ними доходов бюджета поселения в разрезе кодов классификации доходов бюджета;
- перечень главных администраторов  источников финансирования дефицита бюджета поселения с указанием объемов администрируемых источников финансирования дефицита бюджета поселения  по кодам классификации источников финансирования дефицита  бюджета;
- распределение  бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, и видам расходов классификации расходов бюджета в ведомственной  структуре расходов бюджета поселения;
- общий объем бюджетных ассигнований, направляемых  на исполнение публичных нормативных обязательств в очередном финансовом году и плановом периоде;
-объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов и (или) предоставляемых другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в очередном финансовом году и плановом периоде;
- общий объем условно утверждаемых (утвержденных) расходов в случае утверждения бюджета поселения на первый год планового периода в объеме не менее 2,5 процента общего объема расходов бюджета, на второй год планового периода в объеме не менее 5 процентов общего объема расходов бюджета поселения;
- источники финансирования дефицита бюджета поселения;
- верхний предел муниципального долга по состоянию на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом и каждым годом планового периода, с указанием в том числе верхнего предела долга по муниципальным гарантиям;
- иные показатели бюджета поселения, установленные соответственно Бюджетным кодексом Российской Федерации, решениями Совета.
            В проекте решения Совета о бюджете поселения могут быть определены обязательные для исполнения получателями бюджетных средств условия финансирования конкретных расходов бюджета поселения.

4. Рассмотрение и утверждение решения  о бюджете поселения
1. Администрация Плёсского городского поселения в лице Главы администрации вносит на рассмотрение Совета проект решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период не позднее пятнадцатого ноября текущего финансового  года.
2. Проект решения Совета о бюджете поселения уточняет показатели утвержденного бюджета поселения планового периода и утверждает показатели второго года планового периода составляемого бюджета поселения.
3. Уточнение параметров планового периода проекта бюджета предусматривает:
- утверждение уточнений показателей, являющихся предметом рассмотрения проекта решения Совета о бюджете поселения в первом и во втором чтениях;
- утверждение увеличения или сокращения утвержденных показателей ведомственной структуры расходов бюджета поселения либо включение в нее бюджетных ассигнований по дополнительным целевым статьям и (или) видам расходов бюджета поселения.
4. Одновременно с проектом решения Совета о бюджете поселения в Совет представляются  следующие документы и материалы:
- основные направления бюджетной и налоговой политики поселения на очередной финансовый год и плановый период;
- предварительные итоги социально-экономического развития поселения за истекший период текущего финансового года   и ожидаемые итоги социально-экономического развития поселения за текущий финансовый год;
- прогноз социально-экономического развития  поселения на очередной финансовый год и плановый период;
- прогноз основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита бюджета) бюджета поселения;
- пояснительная записка к проекту решения Совета о бюджете поселения на очередной финансовый год  и плановый период;
- методики (проекты методик) и расчеты распределения межбюджетных трансфертов в очередном финансовом году и плановом периоде;
-верхний предел муниципального долга на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода;
- реестр расходных обязательств поселения, подлежащих исполнению за счет средств бюджета поселения (действующих и принимающих);
- проект программы муниципальных заимствований поселения, предусмотренных на очередной финансовый год и плановый период (в виде приложения к решению о бюджете поселения);
-  проект программы муниципальных гарантий поселения, предусмотренных на очередной финансовый год и плановый период (в виде приложения к решению о бюджете поселения);
- оценка ожидаемого исполнения бюджета поселения на текущий финансовый год;- перечень долгосрочных целевых программ, планируемых к финансированию в очередном финансовом году и плановом периоде, с указанием объемов бюджетных ассигнований для каждой долгосрочной и ведомственной целевой программы по каждому году;
- перечень и расчеты расходов на исполнение публичных нормативных обязательств поселения на очередной финансовый  год и плановый период;
- предложенные Советом, Контрольно-счетной комиссией проекты бюджетных смет указанных органов, представляемые в случае возникновения разногласий в отношении указанных бюджетных смет.
           5. В течение суток со дня внесения проекта решения Совета о бюджете поселения в Совет  Глава поселения направляет его в Комиссию Совета для подготовки заключения о соответствии представленных документов и материалов требованиям бюджетного законодательства и настоящего Положения.
            6. Комиссия Совета в течение 10 дней готовит заключение о соответствии представленных документов и материалов требованиям бюджетного законодательства и настоящего Положения с указанием недостатков проекта решения Совета о бюджете поселения в случае их выявления.
            Заключение Комиссии Совета учитывается при подготовке депутатами Совета поправок к проекту решения Совета о бюджете поселения.
            7. Внесенный в Совет проект решения Совета о бюджете с заключением Комиссии Совета  направляется Главе поселения.
            В течение  трех дней Глава поселения в соответствии с Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний в Плесском городском поселении назначает публичные слушания по проекту решения Совета о бюджете поселения. 
            8. В течении  пяти  дней со дня получения заключения Комиссии Совета  проводится первое чтение проекта решения Совета о бюджете поселения.
            При рассмотрении проекта решения Совета о бюджете поселения в первом чтении обсуждается прогноз социально-экономического развития поселения, основные направления бюджетной и налоговой политики на очередной финансовый год и плановый период.
            Предметом рассмотрения проекта решения Совета о бюджете поселения в первом чтении являются:
- основные характеристики бюджета поселения(прогнозируемые в очередном финансовом году и плановом периоде  общий объем доходов бюджета поселения, общий объем расходов бюджета поселения и дефицит бюджета поселения);
- приложение к решению Совета о бюджете поселения, устанавливающее перечень главных администраторов доходов бюджета поселения;
- приложение к решению Совета о бюджете поселения, устанавливающее перечень главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета поселения;
- объемы межбюджетных трансфертов из бюджетов всех уровней
- приложение к решению Совета о бюджете поселения, устанавливающее нормативы распределения доходов бюджета поселения, не установленные бюджетным законодательством Российской Федерации;
- источники финансирования дефицита бюджета поселения в виде приложения к решению Совета о бюджете поселения;
- общий объем условно утверждаемых (утвержденных) расходов в случае утверждения бюджета поселения на первый год планового периода в объеме не менее 2,5 процента общего объема расходов бюджета, на второй год планового периода в объеме не менее 5 процентов общего объема расходов бюджета поселения;
- верхний предел муниципального долга на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода, в том числе верхний предел  долга по муниципальным гарантиям;
- проект программы муниципальных заимствований поселения, предусмотренных на очередной финансовый год и плановый период (в виде приложения к решению о бюджете поселения);
-  проект программы муниципальных гарантий поселения, предусмотренных на очередной финансовый год и плановый период (в виде приложения к решению о бюджете поселения).
           9. При рассмотрении в первом чтении проекта решения Совета о бюджете поселения Совет заслушивает доклад специалиста администрации, выступление председателя комиссии Совета, заключение Совета о бюджете поселения и принимает решение о принятии или отклонении проекта решения Совета о бюджете поселения в первом чтении. В случае принятия проекта решения Совета о бюджете поселения в первом чтении утверждаются показатели, отнесенные к предмету рассмотрения проекта решения Совета  о бюджете поселения  в первом чтении, определенные пунктом 8 настоящего Положения.
При утверждении в первом чтении показателей, отнесенных к предмету рассмотрения проекта решения Совета о бюджете поселения в первом чтении, Совет не имеет права увеличивать доходы и дефицит бюджета поселения, если на эти изменения отсутствует положительное заключение Администрации.
10. В случае возникновения несогласованных вопросов по проекту решения Совета о бюджете поселения Глава поселения образует согласительную комиссию, в которую входит равное количество представителей Администрации и Совета.
Согласительная комиссия рассматривает спорные вопросы в период между первым и вторым чтением проекта решения Совета о бюджете поселения.
11. В течение 30 дней со дня принятия в первом чтении проект решения Совета о бюджете  поселения  рассматривается Советом во втором чтении.
Предметом рассмотрения проекта решения Совета о бюджете поселения во втором чтении являются:
- расходы на исполнение действующих и принимаемых обязательств в очередном финансовом году и плановом периоде в пределах общего объема расходов бюджета поселения, утвержденного в первом чтении;
- распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета поселения , предусмотренное приложением к решению Совета о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период;
- объем межбюджетных трансфертов на очередной финансовый год и плановый период, предоставляемых бюджетам всех уровней бюджетной системы Российской Федерации;
- расходы бюджета поселения на финансирование долгосрочных и ведомственных целевых программ;
- размер резервного фонда Администрации на очередной финансовый год и плановый период;
- предложенные Советом и Комиссией Совета проекты бюджетных смет указанных органов, предоставляемые в случае возникновения разногласий с Администрацией в отношении указанных бюджетных смет;
- текстовые  статьи проекта решения о бюджете поселения;
- поправки ко второму чтению, подготовленные Комиссией Совета.
12. Во втором чтении проект решения Совета о бюджете поселения принимается окончательно.
13. Принятое Советом решение Совета о бюджете поселения направляется Главе поселения для подписания и опубликования.
14. Решение Совета о бюджете поселения подлежит официальному опубликованию не позднее 15 дней после его подписания Главой поселения.
15. Решение о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период вступает в силу с 1 января и действует по 31 декабря финансового года.
Если решение о бюджете не вступило в силу с начала финансового года, финансирование расходов за счет средств бюджета поселения осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. Внесение изменений в решение  о бюджете поселения
1.  Администрация разрабатывает и представляет на рассмотрение Совета проекты решений  Совета о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения по всем вопросам, являющимся предметами правового регулирования решения Совета о бюджете поселения.
2. Субъекты правотворческой  инициативы в соответствии с Уставом Плесского городского поселения могут вносить проекты решений Совета  о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения в случае превышения утвержденного бюджетом поселения общего объема доходов более чем на десять процентов при условии, что Глава администрации не внес в Совет соответствующий проект решения Совета в течении десяти дней со дня рассмотрения Комиссией Совета отчета об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года, в котором получено указанное превышение.
3. После внесения Главой администрации проекта решения Совета  о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения в Совет субъекты правотворческой инициативы в соответствии с Уставом Плесского городского поселения вправе вносить поправки к указанному проекту решения.
Поправки к проекту решения Совета о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения оформляются либо в виде изменений редакций пунктов, либо в виде дополнений проекта решения новыми пунктами, либо в виде предложений о включении или исключении конкре5тных слов, пунктов, частей пунктов из проекта решения Совета.
Поправки к проекту решения Совета о внесении изменений в бюджет поселения, внесенные в Совет Главой администрации, направляются Главе поселения вместе с пояснительной запиской к указанному проекту.
Поправки к проекту решения Совета о бюджете поселения, внесенные в порядке реализации правотворческой инициативы, направляются Главе поселения вместе со следующими документами  и материалами:
заключение администрации;
другие документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в решение Совета о бюджете поселения.
Поправки, оформленные с нарушением требований настоящего пункта, возвращаются инициатору без рассмотрения.
Поправки, соответствующие требованиям настоящего пункта, направляются Главой поселения в Комиссию Совета для подготовки заключения.
Совет рассматривает поправки к проекту решения Совета о внесении изменений в решение о бюджете поселения при наличии:
заключение администрации (в случае необходимости);
другие документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в решение Совета о бюджете поселения;
заключение Комиссии Совета поселения.
При отрицательном заключении Администрации на внесенные поправки к проекту решения Совета о внесении изменений в решение Совета о бюджете поселения Глава поселения вправе образовать согласительную комиссию из представителей Совета и Администрации, для разработки поправок, согласованных к принятию и согласованных к отклонению в соответствии с заключениями Администрации, Комиссии Совета.
4. Проект решения Совета о внесение изменений в решение Совета  о бюджете поселения на текущий финансовый год и плановый период рассматривается и утверждается  Советом поселения не позднее 10 дней со дня его представления.

6. Исполнение бюджета поселения, составление, внешняя проверка, рассмотрение и утверждение бюджетной отчетности поселения
1.Исполнение бюджета поселения осуществляется в соответствии с основами исполнения бюджетов Российской Федерации, установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации.
Исполнение бюджета поселения обеспечивает Администрация.
Бюджет поселения исполняется на основе принципов бюджетной системы Российской Федерации. Кассовое обслуживание исполнения бюджета поселения осуществляет Управление Федерального казначейства по Ивановской области.
2. В Плесском городском поселении устанавливается годовая, квартальная и месячная отчетность об исполнении бюджета поселения.
3. Отчет об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев  текущего финансового года утверждается Администрацией и направляется в Совет Плесского городского поселения.
Годовой отчет об исполнении бюджета поселения подлежит рассмотрению Советом и утверждается решением Совета.
4. Решением Совета об исполнении бюджета поселения утверждается отчет об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год с указанием общего объема доходов, расходов и дефицита (профицита) бюджета поселения.
Отдельными приложениями к решению Совета об исполнении бюджета за отчетный финансовый год утверждаются показатели:
- доходов бюджета поселения по кодам классификации доходов бюджетов;
- расходов бюджета поселения по разделам, подразделам, целевым статьям, и видам расходов классификации расходов бюджета в ведомственной  структуре расходов бюджета поселения;
- источников финансирования дефицита бюджета поселения по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета;
    5. Годовой отчет об исполнении бюджета поселения до его рассмотрения в Совете городского поселения подлежит внешней проверке, которая включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета поселения .
Внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета организует ревизионная комиссия Совета Плёсского городского поселения в порядке, установленном настоящим Положением, Регламентом Совета Плёсского городского поселения с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Администрация Плёсского городского поселения представляет отчет об исполнении бюджета в комиссию Совета Плёсского городского поселения по экономической политике, бюджету, финансам, налогам  для подготовки заключения на него не позднее первого апреля текущего года. Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета проводится в срок, не превышающий один месяц, по окончании внешней проверки.
Ревизионная комиссия Совета готовит заключение на отчет об исполнении бюджета на основании данных внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств.
Заключение на годовой отчет об исполнении бюджета представляется ревизионной комиссией Совета Плёсского  городского поселения  в Совет с одновременным направлением в администрацию Плёсского городского поселения.
6. Ежегодно не позднее первого апреля текущего года администрация Плёсского городского поселения представляет в Совет   годовой отчет об исполнении бюджета.
Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета администрацией городского поселения представляются:
1) проект решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год;
2) баланс исполнения бюджета поселения за отчетный финансовый год;
3) отчет о финансовых результатах деятельности;
4) отчет о движении денежных средств;
5) пояснительная записка;
6) иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации.
7. В течение трех дней со дня получения заключения ревизионной комиссии Совета на годовой отчет об исполнении бюджета поселения Глава поселения в соответствии с Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний в Плесском городском поселении назначает публичные слушания по проекту решения Совета об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год.
8. Совет Плёсского городского поселения  рассматривает годовой отчет об исполнении бюджета в течение трех недель после получения заключения ревизионной комиссии Совета Плёсского  городского поселения. 
9. При рассмотрении годового отчета об исполнении бюджета Совет заслушивает доклад заместителя главы администрации Плёсского городского поселения, заключение ревизионной  комиссии Совета на годовой отчет об исполнении бюджета поселения.
10.  По результатам рассмотрения годового отчета об исполнении бюджета Совет Плёсского городского поселения  принимает либо отклоняет решение об исполнении бюджета поселения.
11. В случае отклонения Советом Плёсского городского поселения  решения об исполнении бюджета оно возвращается в администрацию Плёсского  городского поселения для устранения фактов недостоверного или неполного отражения данных и повторного представления в срок, не превышающий один месяц.
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Ивановская  область  
Приволжский  муниципальный  район
Плёсское городское поселение 

Совет  Плёсского  городского  поселения

РЕШЕНИЕ  
от «15» января   2013 г.                                                                                                                                                                                 № 3
О внесении изменений в решение Совета Плёсского городского поселения  от 30.11.2012 № 71 «Об утверждении Программы «Благоустройство Плёсского городского поселения  на 2013год»  
          Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ,  на основании Устава Плёсского городского поселения Совет Плёсского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета Плёсского городского поселения  от 30.11.2012 № 71 «Об утверждении Программы «Благоустройство Плёсского городского поселения  на 2013год»:
1.1. Дополнить  Перечень мероприятий и ресурсное обеспечение программы «Благоустройство Плёсского городского поселения  на 2013 год» (приложение № 1) следующим мероприятием:
	Наименование работ, мероприятий
	Местный бюджет, тыс.р.
	Сроки выполнения
	Куратор 
Совета
	Ответственный за исполнение от администрации

	Выпилка деревьев
	100,0
	январь-март
	Юдина Е.А. 
	Куракина О.С. 


Соответственно, общая сумма на выполнение мероприятий составит 2700 000 руб.
1.2.   Дополнить  Перечень мероприятий, планируемых к осуществлению при наличии дополнительных денежных средств (приложение № 1) следующим мероприятием:
	Наименование работ, мероприятий

	Местный бюджет, тыс.р.

	Снос несанкционированных застроек в районе ул. Лесная
	200,0



1. Администрации Плёсского городского поселения внести соответствующее изменение в бюджет Плёсского городского поселения на 2013 год.
1. Контроль за выполнением решения возложить на ревизионную  комиссию Совета Плёсского городского поселения. 
1. Опубликовать данное решение  в   издании  нормативно-правовых актов Совета и администрации Плесского городского поселения «Вестник Совета и администрации Плесского городского поселения».


Глава  Плесского городского  поселения                                                         Л.А. Королёв	
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Ивановская  область  
Приволжский  муниципальный  район
Плёсское городское поселение 

Совет  Плёсского  городского  поселения

РЕШЕНИЕ  
от «15» января  2013 г.                                                                                                                                                                     № 4

О внесении изменений в решение Совета Плёсского городского поселения от 30.10.2013 № 56 «Об утверждении Программ мероприятий  по социальной политике в Плёсском городском поселении на 2013 год.»

               В соответствии с п. 14 ст. 9 главы 2 Устава Плёсского городского поселения, Федеральным законом «Об общих принципах организаций местного самоуправления в  Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131 - ФЗ   Совет Плёсского городского  поселения

РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета Плёсского городского поселения от 30.10.2013 № 56 «Об утверждении Программ мероприятий  по социальной политике в Плёсском городском поселении на 2013 год.»: 
дополнить Программу мероприятий, связанных с общегосударственными праздниками, в Плёсском городском поселении на 2013г. (Приложение № 3) следующим мероприятием – дополнением  общегосударственного праздника «Крещение Господне»:
Смета проведения «Крещения»
	№ п/п
	Мероприятие 
	статья
КОСГУ
	Сумма, руб.

	1
	Монтаж купели
	226
	70000

	
	Итого
	
	70000


соответственно  уменьшив сумму, запланированную на празднование Дня города: 
Смета Празднования Дня города
	№ п/п
	Мероприятие 
	статья КОСГУ
	Сумма, руб.

	1
	Аренда, установка сцены
	226
	5000

	2
	Изготовление афиш
	226
	3000

	3
	Приглашение творческих  коллективов
	226
	60000

	4
	Поощрения к чествованию плёсских жителей, памятные сувениры
	290
	30000

	6
	Фейерверк
	226
	45000

	
	Итого
	
	143 000



2. Контроль за выполнением данного решения возложить на комиссию Совета Плёсского городского поселения  по социальной политике. 



Глава Плёсского городского поселения                                                                   Л.А. Королёв 
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Ивановская  область  
Приволжский  муниципальный  район
Плёсское городское поселение 

РЕШЕНИЕ 
публичных общественных слушаний 
 
от «14» января  2013 г.                                                                                                                                                             № 1
           
                                В соответствии Уставом Плёсского городского поселения, Положением «О порядке организации и проведения публичных слушаний в Плёсском городском поселении», утверждённым решением Совета Плёсского городского поселения от 30.06.2009 г. № 30, на публичных слушаниях, состоявшихся 14 января 2013 года по вопросу  внесения изменений и дополнений в Устав Плёсского городского поселения  Приволжского муниципального района Ивановской области, было принято следующее решение:

1. Одобрить  внесение изменений и дополнений в Устав Плёсского городского поселения  Приволжского муниципального района Ивановской области, изложив его в новой редакции.
2. Опубликовать настоящее решение в издании «Вестник Совета и администрации Плёсского городского поселения».




Глава  Плёсского городского  поселения                                                                                                        Л.А.Королёв 
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[bookmark: _GoBack]ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                                                                            ГЛАВЫ  АДМИНИСТРАЦИИ                                                                                                                                                                                       ПЛЕССКОГО  ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
« 09 » января 2013 г.                                                                                                                                                                                       № 1

г.Плес
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Плёсского городского поселения поселения, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» согласно приложению к настоящему постановлению;                                                                                                                                                                              2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования;                                                                                                                        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Картошкина И.О.
Глава администрации:                                                                                                                                                                        Т.Н. Бебина


Утвержден                                                                                                                                                                                                                                 Постановлением администрации                                                                                                                                                                                                  Плёсского городского поселения                                                                                                                                                                                                           от 09.01.2013 года №1 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»
1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает: 
упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;                                                                                                              информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;                                                                                                                                  доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;                                                                                                                                  указание об ответственности за соблюдение требований административных регламентов. 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                            2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по присвоению адресов объектам недвижимости на территории Плёсского городского поселения. 
2.2. Присвоение адресов объектам недвижимости на территории Плёсского городского поселения производится администрацией Плёсского городского поселения (далее по тексту - администрация). Место нахождения и почтовый адрес администрации: 155555 Ивановская область, Приволжский район, г. Плёс, ул. Советская, д.47. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
получение физическим (юридическим) лицом постановления о присвоении адреса объекту недвижимости. 
2.4. Получателями муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости являются физические и юридические лица: 
застройщики; 
инвесторы; 
собственники адресуемых (адресованных) объектов недвижимости; 
собственники строений, не являющихся объектами недвижимости. 
2.5. Указанные в пункте 4 данного Регламента лица обращаются за получением муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости, в следующих случаях: 
ввод объекта недвижимости в эксплуатацию; 
разделение имущественных комплексов и других объектов адресации на отдельные части и самостоятельные объекты; 
объединение объектов адресации в новый комплекс; 
выявление неполных или дублирующихся адресов; 
переименование улиц; 
упорядочение нумерации объектов; 
формирование земельного участка как объекта недвижимости. 
2.6. Указанные в пункте 4 данного Регламента лица обращаются за получением муниципальной услуги в случае изменения адреса объекта недвижимости (переадресации), местоположения строения в следующих случаях: 
переименование улиц; 
упорядочение элементов застройки; 
выявленное в результате экспертизы документов несоответствие существующего адреса объекта недвижимости его фактическому расположению на территории Плёсского городского поселения и адресам, присвоенным соседним объектам адресации. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.7. Присвоение адресов производится администрацией Ингарского сельского поселения. 
2.8. Присвоение адресов объектам недвижимости производится специалистами администрации: 
в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами; 
в течение 2-х месяцев, если объект расположен на территории, где не определены и не поименованы улицы. 
2.9. Прием граждан специалистами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, производится согласно графику работы по приему граждан: 
Первый понедельник месяца, - с 13.30 до 15.30;
Третий понедельник месяца - 13.30 – 15.30;
2. 10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»;  
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Устав Плёсского городского поселения. 
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения представленных Заявителем документов. 
Для присвоения адресов объектам недвижимости, установления местоположений строениям заявитель лично либо по доверенности представляет: 
заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (установлении местоположения строению); 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц); 
свидетельство о государственной регистрации предпринимателя без образования юридического лица (для индивидуальных предпринимателей); 
документ, удостоверяющий личность; 
документы, подтверждающие имущественные права заявителя на адресуемый объект (свидетельство о государственной регистрации права, договор купли-продажи (аренды), иной документ); 
муниципальный правовой акт на право строительства (реконструкцию); 
акт ввода, приемки в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией) объекта (при наличии); 
кадастровый паспорт (план) земельного участка; 
кадастровый (технический) паспорт объекта недвижимости, строения. 
Указанные документы заявитель представляет в виде заверенных копий или копий при предъявлении оригинала. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим пунктом, не допускается. 
2.12. Основанием для отказа в приеме документов является представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи. 
Документы должны подаваться лично заявителем либо по доверенности. 
2.13. Основанием для отказа в присвоении адресов объектам недвижимости, установлении местоположений строениям является: 
непредставление документов, указанных в пункте 2.11 данного Регламента; 
2.14. Прием граждан ведется по очереди. 
2.15. Максимальное время ожидания устанавливается: 
в очереди при подаче документов - до 20 минут; 
при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут. 
2.16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок до 20 минут. 
2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации согласно графику приема граждан, указанному в подразделе 2.9 настоящего Регламента. 
Рабочее место специалиста Администрации оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью. 
Рядом с помещением для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение мест для ожидания и мест, обеспеченных бланками для заполнения заявлений (и иных документов). Места для ожидания предоставления муниципальной услуги оборудованы столом и стульями. 
На информационном стенде, расположенном рядом с входом, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация: 
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
- виды предоставляемых муниципальных услуг; 
- место и график приема заявлений; 
- образцы заявлений; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- порядок получения консультаций; 
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 
2.18. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте Администрации Плёсского городского поселения http://plyos-adm.ru/ (далее – сайт)  
- в Администрации: 155555, Ивановская область, Приволжский район, г. Плёс, ул. Советская, д.47, с использованием средств телефонной связи: телефоны: (49339) 4-35-75. 
На сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги: 
- наименование и процедура предоставления муниципальной услуги; 
- место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы сотрудников Администрации; 
- извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- полный текст Регламента; 
- сведения о результатах предоставления муниципальной услуги. 
Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах. 
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут. Длительность устного информирования при личном обращении не может превышать 20 минут. 
При обращении заявителя по телефону время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. 
Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Подготовка ответа на обращение заявителя не может превышать 30 дней со дня его регистрации в порядке, установленном разделом 3 настоящего Регламента. 
2.19. Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время. 
Консультации проводятся по следующим вопросам: 
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых (представленных) документов; 
о времени приема и выдачи документов; 
о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Обеспечиваются личные консультации, письменные консультации и консультации по телефону. 
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист администрации осуществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 
Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы специалистов. 
При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 
В случае получения запроса на письменную консультацию заявителя администрация обязуется ответить на него в срок 30 дней. 
Ответы направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации, а в случае его отсутствия - заместителем или лицом, исполняющим его обязанности. 
2.20. Все консультации, а также предоставление специалистами в ходе консультаций форм документов являются безвозмездными. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения; 
3.1. Основанием для присвоения адресов объектам недвижимости, является личное обращение заявителя в администрацию с комплектом документов, указанных в 2.13 данного Регламента;
3.2. При обращении заявителя в случае изменения адреса комплект документов, порядок их представления и действия специалиста администрации такие же, как в случае присвоения адреса, установления местоположения;
3.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов: 

проверяет представленный документ, удостоверяющий личность; 
проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя физического лица или полномочия представителя юридического лица действовать от имени последнего; 
проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в 2.11 Регламента; 
сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом; 
в случае представления незаверенных копий, сверяет копии документов с их подлинными экземплярами и выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
3.4. По окончании приема документов заявителю выдается второй экземпляр оформленного заявления, в котором указывается срок получения результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов вышеуказанным требованиям, специалист администрации: 
указывает заявителю на выявленные недостатки в представленных документах; 
предлагает принять меры по их устранению. 
При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист администрации, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для присвоения адреса объекту недвижимости и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления. При этом 10-дневный срок предоставления услуги исчисляется со дня представления полного комплекта документов;
3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3;
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, специалистами администрации осуществляется главой администрации;
4.2. Глава администрации определяет должностные обязанности специалистов и осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов работы, обучает подчиненных и несет ответственность за соблюдение законности при предоставлении ими муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации;
4.4. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных специалистов принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих;
5.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов Администрации в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке; 
5.2. При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу главе администрации на действия (бездействие) подчиненных ему специалистов; 
5.3. Срок рассмотрения обращений граждан - не более 30 дней;
5.4. Глава администрации и его заместители проводят личный прием граждан (заявителей) в соответствии с графиком приема; 
5.5. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность;
Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалиста, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 
В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством. 
5.6. В письменном обращении гражданин указывает: 
наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество специалиста, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица - его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и ставит личную подпись и дату; 
наименование должности, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации); 
суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законное интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена не предусмотренная Регламентом обязанность; 
иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины. 
5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
5.9. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений. 
5.10. Заявители вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                                     к административному регламенту предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                             «Присвоение адреса объекту недвижимости» 

              Главе администрации Плёсского                                                                                                                                                                       городского поселения Приволжского                                                                                                                                                                                                    муниципального района                                                                                                                                                                                                                          Бебиной Т.Н. 
                                        _______________________________ 
                (ФИО заявителя) 
             _______________________________ 
                (место жительства)                                                                                                                                                           __________________________ 
              _______________________________ 
                (контактный телефон) 

Заявление
Прошу Вас присвоить (установить) адрес (местоположение) объекту недвижимости. 
Местонахождение объекта: Ивановская область, Приволжский район, ______________________________________________________________. 
Наименование объекта: _____________________________________________ 
Функциональное назначение объекта: ________________________________ 
_________________________________________________________________. 
Цель: _____________________________________________________________ 
_________________________________________________________________. 
Перечень представленных документов: 
1.________________________________________________________________. 
2.________________________________________________________________. 
3.________________________________________________________________. 
4.________________________________________________________________. 
Директор ________________________    _______ ________________ 
(наименование организации)    Подпись ФИО 
Гл. бухгалтер _______ ________________ 
Подпись ФИО 
М.П. " " ________ 200__ г. 
Юридический адрес: 
Телефон: 
Я, __________________________________________________________, 
(ФИО) 
действую по доверенности от __________ 20___ года № _______ от имени __________________________________________________________________ 
(ФИО, заполняется при оформлении документов по доверенности) 
Принял:______________________________________ 
      (подпись, ФИО)  

Дата принятия заявления: ______________ 
Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адресов объектам недвижимости» 
Главе администрации Плёсского 
              городского поселения Приволжского 
              муниципального района 
Бебиной Т.Н. 

      от ____________________________, 
        ФИО 
        проживающего(ей) по адресу: 
        ______________________________, 
        паспорт серии ________ № ________ 
        выдан ________________________ 
        (кем, когда выдан паспорт) 
             ______________________________. 

Заявление
Прошу Вас присвоить адрес (местоположение) объекту недвижимости (строению, не являющемуся объектом недвижимости) и внести его в Адресный реестр Плёсского городского поселения.
Местонахождение объекта: Ивановская область, Приволжский район, _______________________________________________________________. 
Наименование объекта: _____________________________________________ 
Функциональное назначение объекта: ________________________________ 
_________________________________________________________________. 
Цель: ____________________________________________________________. 
Перечень представленных документов: 
1.________________________________________________________________. 
2.________________________________________________________________. 
3.________________________________________________________________. 
4.________________________________________________________________. 
  Подпись ___________ _______________ 
            ФИО 
Телефон:____________________________________ 
Я, __________________________________________________________, 
(ФИО) 
действую по доверенности от __________ 20___ года № _______ от имени __________________________________________________________________ 
(ФИО, заполняется при оформлении документов по доверенности) 
Принял:______________________________________ 
      (подпись, ФИО)  
Дата принятия заявления: ______________ 
Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту недвижимости» 


БЛОК-СХЕМА
Услуга по присвоению адресов объектам недвижимости, 
установлению местоположений строениям 
Прием документов 
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